УТВЕРЖДАЮ:

Директор МБОУ «Сотниковская СОШ»

______________ Е.А.Орлова

Календарный план работы по обеспечению учебниками обучающихся 

МБОУ «Сотниковская СОШ» Канского района  в 2011-2012 учебном году

	№ п/п
	Виды работ
	Сроки
	Ответственные
	Результат

	Январь

	1
	Издание приказов руководителя ОУ о назначении ответственных за учебное книгообеспечение, за формирование списков льготной категории учащихся в 2011-2012 учебном году

 
	До.31.01
	руководитель ОУ Орлова Е.А.
	Приказы  руководителя ОУ о назначенных ответственных за учебное книгообеспечение, за формирование списков льготной категории учащихся и утвержденный список льготников на получение учебников.

	2
	Проработка документов: «Порядок взаимодействия образовательных учреждений и УО администрации Канского района по обеспечению обучающихся учебниками в 2011-2012 учебном году» и «Календарный план работы по обеспечению учебниками обучающихся общеобразовательных учреждений края в 2011-2012 учебном году» и составление календарного плана работы по обеспечению учебниками обучающихся общеобразовательного учреждения в 2011-2012 учебном году.
	До 31.01
	библиотекарь Ганчин Т.М.
	Информирование педагогов о принятом порядке обеспечения учебниками и графике работ по учебному книгообеспечению

	
	
	
	
	

	3
	Формирование заказа на учебники на 2011-2012 учебный год.


	До 02.02
	зам. директора по УВР Рыбальченко Е.В., библиотекарь Ганчин Т.М.
	Заказ на учебники в соответствии с графиком 

	4
	Проведение совещания с педагогами ОУ по вопросам учебного книгообеспечения в 2011-2012 учебном году
	01.02
	руководитель ОУ Орлова Е.А., библиотекарь Ганчин Т.М.
	Согласованные действия по вопросам учебного книгообеспечения

	Февраль

	5
	Подготовка и размещение информационного письма для родителей о порядке обеспечения учебниками обучающихся ОУ в 2011-2012 учебном году на сайте ОУ.
	До 18.02
	руководитель ОУ Орлова Е.А.
	Публичное информирование родителей, общественности 

	Март

	6
	Участие в заседании   библиотекарей  по итогам рассмотрения муниципальных заявок на учебники на уровне района и Министерства образования и науки Красноярского края.
	До 18.03
	библиотекарь Ганчин Т.М.
	Получение заключения о согласованном заказе в Администрации Канского района 

	Апрель

	7
	Подача информации в единую автоматизированную базу данных о состоянии учебного фонда ОУ, о наличии учебников в обменном фонде ОУ и  обеспечение доступа к нему всех заинтересованных лиц.
	До 22.04
	 библиотекарь Ганчин Т.М.
	Сформированная база данных

	Май

	8
	Участие в совещании библиотекарей об использовании обменных фондов библиотек ОУ и новых поступлениях учебников.
	До 31.05
	библиотекарь Ганчин Т.М.
	Аналитическая записка об организации книгообмена в ОУ и получении учебников

	Июль

	9
	Получение и организация выдачи учебников в ОУ.
	Июль- до 31.08
	библиотекарь Ганчин Т.М.
	Своевременная выдача учебников в школе

	Август

	10
	Обеспечение процедуры оформления отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся в ОУ фонде библиотеки по утвержденной единой форме заявления родителей.
	До 16.09
	руководитель ОУ Орлова Е.А.
	Предупреждение социальной напряженности

	11
	Информирование о деятельности «горячей линии» по вопросам обеспечения школьников учебниками.
	С 25.08
	руководитель ОУ Орлова Е.А., библиотекарь Ганчин Т.М.
	Своевременное разрешение проблемных ситуаций 

	12
	Предоставление   аналитической информации от ОУ об уровне обеспеченности учебниками обучающихся за счет фондов школьных библиотек, ресурсов муниципального, краевого обменных фондов, новых поступлений учебников, приобретенных на средства краевого бюджета, и родительских средств.
	До 31.08
	библиотекарь Ганчин Т.М.
	Представление аналитической записки начальнику УО об уровне обеспеченности учебниками обучающихся ОУ


