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Приложение 
ковская СОШ» лова -2010 г
Должностная инструкция механика
Обязанности:
1. Соблюдать периодичность и качество техобслуживания и ремонта автомобиля.
2. Контролирует выполнения утвержденных планов по текущему ремонту.
3. Контролирует соблюдение водителем   производственной и трудовой дисциплины, производит воспитательную работу.
4. Осуществляет материальную подготовку ремонтных работ.
5.
Составляет  заявки  на  материалы,  инструменты  контролирует  правильность  их расходования.
6. Осуществляет контроль за правильным и своевременным оформлением документов.
7. Устанавливает производственные задания.
8. Осуществляет соответствующий контроль за выездом и возвращением автобуса в гараж
9. Осуществляет контроль работы водителя на линии.
10. Поддерживает транспорт в технически исправном состоянии.
11. Готовит транспорт для прохождения технического и инструментального осмотра, осуществляет списание, поставку на учет и снятия с учета техники.
Должен знать:
1. Технические характеристики применяемых машин, механизированного инструмента и приспособлений, основных инструментов.
2. Распоряжения инструкции и другие руководящие материалы, касающиеся ремонтно-строительных работ.
3.
Правила по охране труда, техники безопасности, противопожарной защиты.
Права:
1. Участвовать в решении вопросов, связанных с подготовкой ремонтных работ.
2. Вносить предложения по совершенствованию работ, связанных с предусмотренными данной должностной инструкцией обязанностей.
3.
Докладывать   руководству   о   всех   выявленных   недостатках   в   пределе   своей компетенции.
4.
Отстранять от работы работников нарушающих трудовую  и производственную
дисциплину, правила по технике безопасности, а также работников находящихся в состоянии
алкогольного или наркотического опьянения. Ответственность:
1. Несет ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных на о обязанностей по должностной инструкции.
2. Несет ответственность за выпуск исправных автомобилей на линию.
[image: image2.jpg]/‘\///‘/
<ot -




С инструкцией ознакомлен:
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Г.А.Мацкевич
